ANFORDERUNGEN

= Ausbildungsdauer: 3 Jahre
@ Zugangsvoraussetzungen: mindestens Hauptschulabschluss
= Beschulungszeiten: an zwei Tagen in der Woche in der Berufsschule, an den

restlichen drei Tagen in einer Rechtsanwaltskanzlei

EINSATZMOGLICHKEITEN

@ als Rechtsanwaltsfachangestellte/-r in einer Kanzlei, mit der Méglichkeit
zur Weiterbildung als Rechtsfachwirt

= als Mitarbeiter/in in der Rechts- oder Mahnabteilung groBer Unternehmen

@auBerdem besteht die Moglichkeit der weiteren Qualifizierung zum

Gerichtsvollzieher oder zum Rechtspfleger

LERNINHALTE

@Verfahrensablaufe bei Gerichten

@ GebUhrenrecht der Anwalte

@ Grundlagen des burgerlichen Rechts

@ Kommunikation und BUroorganisation
= Umgang mit Mandanten

@ Erledigen von Schriftverkehr

= Bearbeiten von Akten

@ Erstellen von GebUhrenrechnungen

@sonstige Behérdengange
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