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 Fachrichtung: Kaufmännische Assistenz für Bürowirtschaft
 Abschluss: staatlich geprüfte Assistentin / staatlich geprüfter Assistent

 Ausblick: anschließend Besuch der einjährigen Fachoberschule 
  möglich (→ Fachhochschulreife)

 Förderung: BAföG möglich (Informationen über BAföG-Amt), schulgeldfrei

 praktische Ausbildung: Trainingsfirma und vierwöchiges Betriebspraktikum

 Abschluss: Realschulabschluss oder mindestens gleichwertiger Abschluss

 Altersbegrenzung: 25. Lebensjahr nicht vollendet

 Bewerbungsfrist: 28. Februar (Berücksichtigung verspäteter Bewerbung bei freien Kapazitäten)
 Dauer: 2 Jahre Vollzeitunterricht

 Unterrichtsfächer: Deutsch, Sozialkunde, Sport, Englisch, Betriebs- und Volkswirtschaftslehre, 
  Rechnungswesen / Controlling, Bürokommunikation / Datenverarbeitung, Schriftverkehr,  
  Textverarbeitung, Kurzschrift

WARUM DIE ZWEIJÄHRIGE BERUFSFACHSCHULE?

WELCHE VORAUSSETZUNGEN GELTEN?

WIE LÄUFT DIE AUSBILDUNG AB?

NOCH FRAGEN?
 Beratungssprechstunde: dienstags 15-16.30 Uhr (nicht in den Ferien) 
 Terminvereinbarung unter 0345. 23 3210
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