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Fachrichtung: Kaufmännische Assistenz Informationsverarbeitung 

 

Herzlich willkommen an den 
Berufsbildenden Schulen IV "Friedrich List" Halle (Saale) 

 
 Ausbildungsdauer: 2 Jahre 

Vollzeitunterricht in der Berufsfachschule 

 Voraussetzungen: - Realschulabschluss 
oder ein mindestens gleichwertiger Abschluss  

- Altersbegrenzung: 
nicht vollendetes 21. Lebensjahr 

 
 Unterrichtsfächer: Deutsch, Sozialkunde, Sport, Englisch, Betriebs- 

und Volkswirtschaftslehre, 
Rechnungswesen/Controlling, Systemanalyse/ 
Systementwicklung, Informationsverarbeitungs- 
systeme, Bürokommunikation, Textverarbeitung.  
 
Die praktische Ausbildung erfolgt in der 
Trainingsfirma und in einem vierwöchigen 
Betriebspraktikum. 
 

 

Berufsabschluss: Staatlich geprüfte Assistentin 
Staatlich geprüfter Assistent 
 
Anschließender Erwerb der 
Fachhochschulreife durch Besuch der 
einjährigen Fachoberschule Wirtschaft 
möglich. 
 

BAföG Leistungen nach BAföG sind möglich. 
Informationen erteilt das für den Wohnort 
zuständige BAföG-Amt. 
Es wird kein Schulgeld erhoben. 
 

Bewerbungsunterlagen: Alle notwendigen Informationen dazu sind auf 
unserem hierfür erhältlichen Infoblatt zu finden. 

Bewerbungsfrist: bis 28. Februar des laufenden Schuljahres 

(Später eingehende Bewerbungen können nur bei 
noch freien Kapazitäten berücksichtigt werden.) 

 
Es gibt noch Fragen? 

Dafür bieten wir eine Beratungssprechstunde immer 
dienstags von 15:00 bis 16:30 Uhr (nicht in den Ferien) nach 

telefonischer Terminvereinbarung unter 0345 233210 an.  
Wir freuen uns auf Dich! 


